




Jobdesk Panitia . 

1. Penanggung Jawab: Bertanggung jawab atas kegiatan 

2. Ketua : Mengatur dan memonitor  semua kegiatan melalui para PJ 

3. Wakil Ketua: Bekerja sama dengan Ketua dalam pelaksanaannya 

4. Sekretaris: Surat menyurat (Undangan, Rektor, senat, peserta angsum, PPNI, Rohaniawan) 

5. Bendahara : Semua Kebutuhan yang memerlukan dana 

 

Sie Acara: 

1. Menyiapakan acara pembekalan dan angkat sumpah 

2. Follow Up Kehadiran Narasumber Pembekalan, PPNI, Rektorat, Rohaniawan, Qori  

3. Gladi resik, Latihan ucap janji 

4. Lagu Indonesia Raya, Mars PPNI, Mars Muhammadiyah, Mars UMJ 

5. Koordinasi dengan pengisi acara (penari / seni budaya lain) 

6.   Pengalungan dan pembagian Medali 

7.   Penerima Tamu (Mahasiswa dan anggota Sie Acara) 

8.   Mahasiswa berprestasi (Hadiah dan Booket bunga) 

10. Penyematan pin PPNI 

12. Koordinasi dengan lulusan untuk persembahan lagu dan kesan pesan 

13. Koordianasi dengan tim KSU UMJ 

 

Sie Konsumsi: 

1. Menyiapkan snack, dan makan 

2. Pembuatan kupon 

3. Pembagian makan dan snack 

4. Menyiapkan ruangan VIP untuk konsumsi 

 

Sie Perlengkapan 

1. Naskah sumpah 

     2. Perlengkapan di Gedung, Layout, dekorasi, spanduk, kursi, ruang VIP, Pataka, Nampan,  

     taplak, Sound system. Medali, taman.  

3. Arah denah  

4. Penandatangan naskah (meja dan naskah) 

6. Sertifikat mahasiswa berprestasi , pembekalan dan panitia mahasiswa 

7. Buku Kode etik dan Pin PPNI 

8. Spanduk dan backdrop 

9. APD (masker dan handsrub) 

 

Sie Dokumentasi 

1. Koordinasi dengan jasa foto  

2. Memfasilitasi link zoom untuk rapat pembekalan dan angkat sumpah 

3. Mendokumentasikan setiap kegiatan pembekalan dan angkat sumpah 

4. Koordinasi dengan KSU  

 

Sie Publikasi  

1. Koordinasi dengan KSU Universitas untuk publikasi 

2. Menyusun script untuk publikasi 

 

Sie Humas dan Transportasi 

1. Membuat Undangan Virtual / Hard  

2. Membagikan undangan  

3. Memfasilitasi transportasi antar jemput panitia 

 


